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 یش گفتار پ -4

در  ،تکمیلی تتحصیلا مقطع در هیژو به ،هشیوپژ یها فعالیتو  ستا ناپذیر یکتفک شیزموآ یها فعالیتاز  هشوپژ وزهمرا

 نشو دا دشو ختم جدیدی ها           هیافت به که ستا نهآورانو قلاـّخ یاـه  تـفعالی ماـنجا هـب فوـمعط یـشزموآ افدـها رکنا

 .    دکن حمطر دیبررکاو  ای هتوسع دی،سایلبنیاـم هـب وییـخگـپاس تـجهرا  یدـجدی

 فعالیت لیناو د،خو تحصیلی سالهر اـی نامه نپایا رشنگا با انجو نمحققاو  ستا فرینآهشگروپژ ییندآفر تکمیلی تتحصیلا

و  لصوار ب تکیه با جز مهم ینا به نسیدر .کنندمیه ـتجرب شـندا عهـتوسو  اعیـجتما سایلـم حل ایبررا  هشیوپژ

 د،شو می وعشر بدیع دخو عنوو در  لاوا یها هنگیزا با که تحقیقاتی بسا هچو دوـب دـهانخو ممکن هشیوپژ علمی یهاشرو

 و آورد یـم همارـفرا  محقق گیردسرخو تموجباو  سدرنمی بمطلو نتیجه به ،علمی یهاروش  از ویرـپی مدـع لیلد به ماا

 کلی یطاشر بر وهعلا یـتکمیل تصیلاـتح عـمقطدر  هیژو به. دمیشو دیما تمکاناو ا نسانیا وینیر فتنر ستاز د باعث

 .  ساندر متماا به نیز را دوـخ تصیلاـتح مشخص مانیدوره ز یکدر  باید نشجودا ،تحقیق بر حاکم

و  هشوپژ یهاروش ملاحظه و تحقیقروش  علمی لصوا به تکاا با ،وهشگاهپژ تکمیلی تتحصیلااداره  ،مهم ینا به توجه با

 همافر ها نامه نپایا رشنگاو  ینوتد ،تهیه جهت را رـحاض لعملراتوـسد ،فـمختل یاـهپژوهشگاه در  هـنام نپایا رشنگا

 . ستا  دهنمو

 یهارا باآن،  یگیررکا  به و هـنام هیوـش نـیا قیقد مطالعه با ،نامه نپایا تنظیم به امقداز ا قبل ،عزیز ننشجویادا شما ستا میدا

 توسعهرا در  کوچک هرچند سهمی دوـخ هـنوب هـب ،یـعلم تاـنظری ویاـحو  آوریوـن دـجوا ه،بالند تتحقیقا ینوتدو 

 یتآ  تحضر بنقلاا نهزافر هبرر توجه ردمو اریفزا منر بشـجنو  علم تولید عرصه نمحققااز  یکیو  نمایید یفاا یبشر نشدا

 باشید( ظله دام )ای  خامنهالله ا



 

 

 مشخصات ظاهری پایان نامه    -2

 :باشد ر اجمال به شرح ذیل مینامه مناسب به طو پایان ط ها و شرای ویژگی 

 . نامه به طور دقیق و متناسب با هدف تحقیق انتخاب شود پایانموضوع ( الف

 .آوری و تنظیم مدارك و منابع اطلاعاتی مربوط به موضوع، بنحو صحیح و مطلوب و از منابع موثق انجام گردد جمع( ب

 .تخاب شودنات مربوط آوری شده و پردازش اطلاعا عنوان با توجه به منابع جمع( ج

 .شود مقایسهبا نتایج حاصل از تحقیق  در زمینه تحقیق  نظریات قبلی( د

به گونه ای باشد که مخاطبان را در درك موضوع یاری نماید و آنها را در عرصه کسب آگاهی و معرفت آن  مطالب( ه

 .علمی و فنی رهنمون سازد

 .قابل اعتنا باشدمبحثی نو و دارای هدفی جدی و  در برگیرنده ( و

 کاغذ  -2-4

درج برای  در موارد خاص. انتخاب شود  A4 قطع  باکاغذ مورد استفاده در پایان نامه به رنگ سفید و از جنس مرغوب 

پس از  در این مورد لازم است کاغذ با قطع بزرگتر. بلامانع استاشکال بزرگ، استفاده از کاغذهای با قطع بزرگتر  یا جداول 

 .در آید A4یان نامه تا خورده و به قطع صحافی پا

 رنگ جلد   -2-2

 .روکش چرم مصنوعی گالینگور باشد میلی متر با 9الی  2جنس جلد از مقوا به ضخامت 

 :دکتری مطابق پیشنهادات ذیل باشد رنگ جلد برای پایان نامه های کارشناسی ارشد و رساله های

 .ی و برای رساله دکتری سرمه ای استکزرشای کارشناسی ارشد بررنگ جلد پایان نامه 



 .استفاده نمایید 5و پشت جلد از فرمت شماره  4روی جلد از فرمت شماره  و رساله  برای ثبت مشخصات پایان نامه* 

 .نوشته می شود سالو  نام نویسنده، قسمتی از عنوان پایان نامهدر عطف، تنها ** 

 صحافی  -2-9

 .های روی جلد نیز زرکوب و خوانا باشد و نوشته انجام شود مطلوبصحافی با کیفیت 

صادر شده و بین مجوزصادر شده از سوی وزارت علوم تحقیقات و فناوری به صورت دوره مشترك دوره هایی که 

پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری با سایر موسسات به صورت مشترك برگزار می شود، آرم پژوهشگاه در سمت 

در پشت جلد آرم پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و . وسسه دیگر در سمت چپ روی جلد درج می گرددراست و آرم م

 .درج خواهد شد( لاتین)زیست فناوری در سمت چپ و موسسه دیگر در سمت راست 

هایی که بوسیله پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک و زیست فناوری و با همکاری دیگر موسسات انجام می شود تنها دوره 

درج خواهد شد دانشجویان در مورد نوع دوره از اداره آموزش  5و  4رم پژوهشگاه طبق استاندارد ذکر شده در فرم شماره آ

 . کسب اطلاع نمایند

 چاپ -2-1

ها و به خصوص جداول و نمودارها واضح و روشن  نوشته لازم است. نوع چاپ پررنگ و با کیفیت خوب انتخاب شود

 .باشد

 ری در نگارش متن پایان نامهبرخی نکات ضرو -9

  .از قرار دادن هر گونه علامت مثل دو نقطه، کاما و غیره خودداری گردد ها پس از عناوین بخش -

 .  آید ای ظاهر شود، نقطه آن جمله پس از پرانتز یا کروشه می آخر یک جمله پرانتز و یا کروشه در اگر -

 . مشخص شوند“  ،” نقاط مکث در جملات با علامت -

 .    خالی لازم است  د و پس از آنها یک فاصلهنچسب خود می از قبل  ها و غیره به حرف ها، ویرگول نقطه -



 .شود، ویرگول لازم است و غیره که اول جمله ظاهر می“ به هرحال”، “ سپس”پس از عباراتی چون  -

 ازتا حد امکان  بایدو حراست از زبان فارسی  به منظور حفظ. سادگی و وضوح بیان مطالب در پایان نامه بسیار مهم است -

کلمات و . اصطلاحات خارجی در متن پایان نامه اجتناب گردد و از معادل فارسی آنها استفاده شود به کارگیری کلمات و

 .توان با استفاده از حروف لاتین با قید شماره به صورت زیرنویس در صفحه مربوطه تایپ کرد اصطلاحات خارجی را می

  .رایج استفاده و متن به صورت روان و فصیح نوشته شوداز اصطلاحات  -

از نوشتن جملات  حتی المکان. منتقل نماید پیام کاملی را از نویسنده به خوانندهباید  جمله دارای فاعل و فعل است که می   -

 .طولانی پرهیز گردد 

 .پرهیز شوداز اظهارات گنگ و کلی  -

 .باراتی که به چندین شکل قابل نوشتن هستند در کل متن پایان نامه به صورت یکسان نگاشته شود، اطلاعات و عپارامتر -

 .در ابتدای فصل ذکر گردد“ مقدمه”لازم نیست کلمه البته با یک مقدمه شروع شود،  نامه پایان  فصلپیشنهاد می گردد هر  -

 .ن نامه یا در اولین محل مورد استفاده تعریف شونددر ابتدای پایا.... واژه ها، اصطلاحات تخصصی، اختصارات و  -

“ شود”را آخر یک سطر و قسمت بعدی، یعنی “ می”توان قسمتی مثل  و غیره نمی“ گردد برمی”، “شود می”در کلماتی از قبیل  -

شوند مانند  می علاوه حروف اضافه نظیر به، می و غیره بدون اتصال به کلمات متعاقب خود تایپ به . را اول سطر بعدی نوشت

 .به صورت، به ترتیب و غیره شود،  می

  .توصیه می شود متناسب با رشته تحصیلی اسامی علمی به صورت ایتالیک نوشته شود -

بنابراین در هر پاراگراف تنها . هایی که فکر واحدی را بیان کند بند یا پاراگراف عبارت است از جمله یا مجموعة جمله -

 .دیفکر را گنجانتوان یک ایده یا  می

 .سعی شود تا موضوع پاراگراف به صورت مشخص در ابتدای هر پاراگراف ارائه شود - 

 



 

    نحوه تایپ مطالب و نوع فونت مورد استفاده در پایان نامه -1

 .به صورت یک رو تایپ شود همطالب پایان نام -

 .سطر در یک صفحه باشد 28و حداکثر  25نامه حداقل  تعداد سطرهای پایان توصیه می شود -

 .بایست در چهارچوب زیر انجام پذیرد نامه الزامی است که می ها جهت تایپ مطالب پایان رعایت فاصله حاشیه -

 

 سانتیمتر 5/9 صفحهراست   حاشیه سمت

 سانتیمتر 5/2 حاشیه سمت چپ صفحه

 سانتیمتر 5/2 حاشیه بالای صفحه

 سانتیمتر 2 حاشیه پائین صفحه

 

سانتی متری از لبه بالای کاغذ، با همان فونت  8-46روع هر فصل، عناوین فصل ها در سمت چپ صفحه، با فاصله در ش -

 .تایپ شود سیاه  40استفاده شده در متن و اندازه 

 .شروع هر پاراگراف دارای فرورفتگی در حدود نیم سانتی متر باشد -

و برای حروف انگلـیسی از فونت  41و اندازه  Lotus B فـارسـی  ونتـف زا ،روف متن پایان نامهـحفارسی پ ـجهت تای -

Time New Roman  فاصله  .شود استفاده (شماره کوچک تر از اندازه فونت فارسی 2حروف انگلیسی همواره ) 42و اندازه

انتخاب ( 5/4کنند می برای رشته هایی که لزوما در بین سطر ها از فرمول ها، اشکال و نمودار ها استفاده) 4-5/4بین خطوط 

 (می باشدها در تمامی متن یکنواخت نوع قلم مورد استفاده و فاصله بین سطر).شود

 .باشد( Bold)و اندازه زیر بخش ها یک سایز کوچکتر و سیاه  (Bold)سیاه  41-40با فونت  ها اندازه عناوین بخش -



  (7فرمت شماره )  نحوه ارائه فهرست مندرجات  -5

نامه که در واقع رئوس مطالبی است که در متن مورد بحث قرار گرفته است، محقق  هر پایان( مندرجات)ب فهرست مطال

 .  نماید نامه آگاه می و خواننده را به سرعت از محتوای پایان

 :فهرست مندرجات پایان نامه با در نظر گرفتن نکات زیر تهیه و تایپ شوند

هرست مطالب، فهرست علائم و نشانه ها، فهرست جداول، فهرست اشکال و سایر بعد از چکیده پایان نامه به ترتیب ف -

 .ها قرار می گیرند فهرست

 .ذکر نمی شود......( تقدیم، قدردانی، چکیده و)در فهرست مطالب صفحات اولیه پایان نامه  -

ها،  نامه، پیوست بیل مراجع، واژههای بدنة اصلی و سایر اجزاء از ق ها و گاهی زیربخش ها، بخش کلیه فصل مطالبفهرست  -

لازم به یادآوری است بایستی عناوین ذکر شده در  .گیرد ترتیب با درج شماره صفحه در بر میه غیره را ب راهنما و  فهرست

 .با عناوین خود متن مطابقت کند "فهرست مطالب عینا

 .دورتر از شماره فصل سطر بالا تایپ گردندی متر سانت ترتیب به اندازه یک به بخش ها و زیر بخش هافصلی شماره  در هر -

 .و به اندازه یک سانتی متر از همدیگر تایپ گرددترتیب از راست به چپ  به بخش ها و زیر  بخش هاها،  گذاری فصل شماره -

یک، دو، ) فهرست مطالب، علائم و نشانه ها، جداول، اشکال و سایر فهرست ها با حروف الفبا یا اعداد  به صورت حروف -

 .شماره گذاری شود...(  سه و 

و چکیده انگلیسی که به دنبال متن اصلی پایان نامه قرار می گیرند به صورت ( در صورت لزوم)به ترتیب مراجع، ضمائم  -

 :مثالبه عنوان  .تیتری مجزا از فصول دیگر پایان نامه در فهرست مطالب تایپ می شوند

  ...و  9 ،2، 4ها به  فصل

 ...و   -9-4  ،  -2-4  ،  -4-4به  ابخش ه

 .شوندمی تقسیم ... و   -2-9- 4 ،  -4-9-4 ،   - 2-2-4 ،   -4-2-4  ،  -2-4-4  ،  -4-4-4به  بخش هازیر



 

  ها، تصویرها ها، جدول نحوه ارائه شکل  -0

 .گردند فارسی ارائه  انعنوان به زب و فصل قید شماره بایستی با ، نامه شده در پایان  ارائهها  جدول ها شکل -

تایپ ( شماره کوچک تر از اندازه فونت متن 2) 42در بالای آنها  و با فونت  ها جدولها در زیر آنها و عناوین  شکل عناوین -

 .شماره جدول ها و شکل ها بولد می باشد .شود 

  :2-9شکل :    4-9جدول :  به عنوان مثال 

 .شود  اشاره   نامه پایان متن یک بار درحداقل  باید  ده در متن میهای ارائه ش جدول ها و لکلیه شک به -

 .کلیه اعداد متن پایان نامه به صورت فارسی تایپ گردد -

نامه در قسمت پائین و بالای شکل یا جدول یک سطر خالی لازم است ولی  ها و متن پایان ها، فرمول ها، جدول بین کلیه شکل -

 .ها سطر خالی لازم نیست ها و جدول ها با خود شکل ها یا جدول بین عناوین شکل

 .به نحو مناسب ارجاع گردداگر شکل یا جدولی از مراجع دیگر کپی شده است باید در انتهای عنوان آنها شماره مرجع  -

  نامه های پایان گذاری صفحه شماره   -7

 ، کتابنامه و سایرضمائم و پیوستمنابع: متن که شاملگفتار تا انتهای  از شروع مقدمه یا پیشمتن پایان نامه  گذاری شماره

سانتیمتر بالاتر از  5/4صفحه و با فاصله   و کاملاً در وسط...  ، 9 ،2 ،4ردیف   صورت شود و به آغاز می 4باشد از شمارة  ها می

 .گردد گذاری می شمارهو مشابه فونت متن  پائینی صفحه   لبه

   مأخذ تحقیق مراجع و ها، وش نوشتن پانویسر -8

. شودطور مستقل آغاز میشماره پانویس در هر صفحه به. نوشته می شود ها فصل های ارجاعی در پائین صفحات پانویس - 

 (.استفاده شود Insert/Reference/Footnoteاز مسیر   wordنرم افزار  برای نوشتن پانویس در)

 



 ترتیب قرارگرفتن صفحات پایان نامه -3 

 الزامی(4 شمارهفرمت )ن نامه جلد پایا. 4

 .شوددر قسمت عطف، قسمتی از عنوان پایان نامه، نام نویسنده و سال نوشته و زرکوب می -

 الزامی (سفید)صفحه بعد از جلد  .2

 الزامی صفحه به نام خدا  .9

 الزامی (4شماره  فرمت)صفحه عنوان فارسی  .1

 لزامیا (9شماره فرمت)صفحه تعهدنامه توسط دانشجو  .5

( مدیر تحصیلات تکمیلی یا معاون تحصیلات تکمیلی تأیید انجام پایان نامه با مهر و امضاء )صفحه تصویب نامه فارسی . 0

 الزامی (1شماره  فرمت)

 صفحه تقدیم. 7

 صفحه سپاسگزاری و قدردانی. 8

 الزامیصفحه چکیده فارسی . 3

 الزامی (0شماره  فرمت) فهرست مندرجات یا مطالب. 46

 در صورت لزوم  -و نشانه ها صفحه علائم اختصاری. 44

 در صورت لزوم  -فهرست جدول ها .42

 در صورت لزوم -فهرست شکل ها. 49

  (به ترتیب)پایان نامه متن فصول . 41

 فهرست مراجع و ماخذ الزامی. 45

 پیوست ها  و ضمائم در صورت لزوم. 40



 الزامی چکیده انگلیسی. 47

 زامیال صفحه سفید . 48

 الزامی (5شماره  فرمت)پشت جلد  عنوان انگلیسی. 43

و همچنـین صفحه عـنوان انگلیسی با مطالب پشت  (4شماره  فرمت)جلد پایان نامه روی مطالب با صفحه عنوان فارسی * 

ای اطلاعاتی ه لازم به یادآوری است که چون عناوین پایان نامه ها در بانک .یکسان است (0شماره  فرمت)جلد پایان نامه 

یک پایان نامه بیش از . باشد( کلمه 45تا  7یعنی بین )است ضمن رسا بودن، مختصر  ضروری. شود میماشینی و دستی حفظ 

تغییر یا  .با عنوان درج شده در پایان نامه باید یکی باشد (پروپوزال) یک عنوان نمی تواند داشته باشد و عنوان تصویب شده

 پژوهشیان نامه، به شرطی که مغایر با مفاهیم اصلی پروپوزال تصویب شده نباشد، با نظر گروه تصحیح جزئی در عنوان پای

 .بلامانع است

 چکیده -46

ای از کارهای  خلاصه ومختصر و مفید از روش و طراحی تحقیق بیان ه همراه با ژمعرفی پروعبارت است از چکیده  

چکیده بایستی به صورت  .دست آمده برای ادامه تحقیقاته نهادات بعف، نتایج و پیشضنقاط قوت،  شامل اصلی انجام شده

 (.تمامی چکیده پایان نامه ها در یک صفحه قابل نگارش است "تقریبا) کلمه باشد 166تا  966فشرده حداکثر 

 :در نگارش چکیده نکات زیر باید رعایت شود 

نداشتن غلط های . باشد روان، آشنا، ، بامعنی و روشن در نوشتن چکیده بایستی سعی شود متن مزین به کلمات و عبارات -

 .دستور زبانی و رعایت دقت در نظم و پیوستگی نگارش چکیده از نکات مهم دیگری است که باید درنظر گرفته شوداملایی یا

 .در چکیده پایان نامه باید از درج مشخصات مربوط به پایان نامه خودداری شود -

داکثر یک صفحه و بدون ذکر ح)شده و نتایج به دست آمده در تحقیق به طور مختصر ارائه شود  در چکیده کارهای انجام -

 (.شکل، مرجع، جملات لاتین، مخفف ها و اعدادفرمول،



کلمه چکیده با حروف بزرگ انگلیسی در . ارشناسی ارشد و دکترا الزامی استهای ک آوردن چکیده انگلیسی در پایان نامه -

کلید واژه به زبان  7الی  1کلمه و یا کمتر و همراه با  166تا  966 حداکثر چکیده بایستی. تایپ گردد قسمت بالای صفحه

 .انگلیسی باشد

 .متن چکیده فارسی به زبان انگلیسی ترجمه شده و در صفحه جدیدی تایپ شود "در چکیده انگلیسی می بایستی عینا -

طبقه بندی می شود و به همین جهت وجود کلمات شاخص و کلیدی  محتوای چکیده ها براساس موضوع و گرایش تحقیق -

 .دهدبه دسترسی دقیق و سریع اطلاعات یاری می

بنابراین باید در حد امکان کلمه ها و یا عباراتی انتخاب . کلمات کلیدی راهنمای نکات مهم موجود در پایان نامه هستند -

 .حتوا و گرایش کار را به وضوح روشن نماییدشوند که منعکس کننده اصل موضوع بوده و ماهیت، م

 .از ذکر تاریخچه، زمینه تحقیق و توصیف تکنیک های بدیهی خودداری گردد -

 .و اصطلاحات جدید یا نظریه ها، فرضیه ها، نتایج و پیشنهادات متمرکز شود( یافته ها)تآکید روی اطلاعات تازه  -

ار ارائه می شود و تا به حال معمول نبوده است، جزئیات بایستی بیشتر توضیح اگر در پایان نامه روش نوینی برای اولین ب -

 .داده شود

  .کلید واژه اجباری است 7تا  1ذکر بین . ای چکیده آورده شودتهکلمات کلیدی در ان* 

 .به تایید استاد راهنما رسیده باشد "شایان ذکر است چکیده بایستی حتما* 

   ساختار پایان نامه -44

قبلی مربوط به موضوع تحقیق، توصیف آنچه تاکنون انجام شده،   بایست شامل بررسی مطالب انجام شدة پایان نامه مییک 

 . گیری و پیشنهاد برای کارهای آتی باشد نتایج حاصله و بالاخره چند نتیجه

 

 



 :پایان نامه های یک کلی و بخش ارساخت44-4

 :ستند عبارتند ازنکاتی که در ساختار یک پایان نامه، مهم ه 

 ملموس بودن مطالب  -

 طبقه بندی مطالب  -

 پیوستگی انتقال مفاهیم  -

 تأکید بر روی مفاهیم کلیدیو  مطالب میزان عمق -

هدف از نوشتن مقدمه اینست که زمینه اطلاعاتی لازم برای خواننده فراهم . مقدمه از ساختار اصلی پایان نامه است -44-2

. اید سعی شود موضوع تحقیق با زبانی ساده، روشن و به طور عمیق و جهت یافته به خواننده معرفی شوددر طول مقدمه ب. آید

مقدمه . را آشکار سازد نقش آن در ارتباط با مسائل علمی و صنعتیمقدمه باید خواننده را مجذوب و اهمیت موضوع تحقیق و 

توضیحاتی که شاید نتوان در مباحث دیگر در مورد آنها . ستمناسب ترین جا برای ارائه اختصارات و بعضی توضیحات کلی ا

 .توضیح داد

 (تاریخچه یا پیشینه تحقیق) بررسی مقالات و تحقیقات قبلیفصل اول  9- 44

 :به بعد می تواند شامل مطالب زیر باشدفصل دوم  1- 44

 شها، مواد و روهای انجام کارموضوعات و مفاهیم علمی مرتبط با موضوع تحقیق؛ روش

 (نتایج به دست آمده و تجزیه و تحلیل آنها) یجانت سومفصل  5- 44

 :نتیجه گیری صل چهارمف 0- 44

 :نتیجه گیری می تواند شامل مطالب زیر باشد

 جمع بندی کلی نتایج -

 ارزیابی روش و یا کار انجام شده نسبت به روش یا کار سایر محققین  -



 پیشنهادات  -

 

 و پیشنهادها  گیری  نحوه ارائه نتیجه

این بخش در واقع عصاره . اصلی نوشته تحقیقی، بخش نتایج و پیشنهادها است یکی از آخرین اجزای پیکرة  معمولاً

خواننده باید به منطق حاکم بر . های نوینی عرضه گردد در این بخش نباید یافته. ها برخیزد پژوهش است و باید از دل یافته

 . دست یابد پایان نامه به آنها اشاره شدهیه اطلاعاتی که در بخش اصلی کلو ها  تجزیه و تحلیل یافته

بنابراین از پیشنهادهای غیرعملی باید پرهیز . باشد استه از بخش نتایج و مربوط به اصل مسئله  تحقیق میوپیشنهادها نیز برخ     

 .ه بررسی های بیشتر برای آیندگان ارائه دهدتواند نظرها و پیشنهادهای خود را به منظور ادام بخش محقق میاین در . کرد

 منابع و ماخذ -42

ها، نشریات، و مقالات مختلف  شامل فهرست کتاب و شود نامه آورده می فهرست منابع و مراجع پس از اتمام متن پایان

نگلیسی مورد استفاده قرار ا  جایی که اغلب منابع به زباناز آن .نامه بوده است مورد استفاده نویسنده به منظور نگارش پایان

نخست در صورت استفاده از منابع فارسی . شوندمیها به زبان انگلیسی ارائه  نامه گیرند، لذا فهرست منابع خارجی در پایان می

 .منابع فارسی و متعاقبا منابع انگلیسی قرار می گیرند

، و منابـــع لاتیـــن با 41ده در متــن و اندازه منابـع فارسی با همان فونت استــفاده ش در فهرســت منــابع و مأخذ،

برای تنظیم منابع پایان برای ذکر منابع شیوه های مختلفی وجود دارد که . تایپ شوند 42و اندازه  Times New Romanفونت 

  .شود توصیه می ( یسنده و سال انتشاربه ترتیب الفبایی نام نو) هارواردروش  ،شیوه رایج ترنامه های پژوهشگاه 

 

 

 



 هاروارد روش

 : فهرست مي شوند( گي نويسنده اول نام خانواد) منابع به ترتيب الفبايي 

 منابع فارسی -الف

 : منابع در متننحوه درج   - 4

محقق به هنگام ضرورت ارجاع بلافاصله قبل از نقطه، پرانتزی می گشاید و سه مورد از مشخصات اثر شامل نام خانوادگی 

 .را به ترتیب در داخل آن درج می کند( در صورت نیاز)نشر و شماره صفحه  صاحب اثر، سال

 :نامه در ذيل آورده مي شودمثالهايي از نحوه اشاره به مراجع در متن پايان

نيز ( 7893جونز، )  7اشاره کرده است، عامل دما بسيار موثر مي باشد، نظريه جونز( 7531)طور که حسابي همان

-البته بعدها مشخص شد که توجه به عامل دما بايد در شرايط کنترل رطوبت صورت. مي کند اين نکته را تصديق

 (. 7511جهانشاهي، )گيرد 

اگر متن يا عبارتي عيناً از يک مرجع، بازنويسي مي شود، بايد آن متن يا عبارت، داخل علامت نقل قول   -     

 .ر شودذک "ارجاع درون متني "بيايد و شماره صفحه نيز در )"(

 .کليه مراجعي که در متن، مورد اشاره قرار مي گيرند، بايد در فهرست مراجع گنجانده شوند  -     

 منابع در فهرست منابعنحوه درج  - 2

 2با یک نویسنده کتاب

                                                 
1- Jones 

 .می آید( ؛)ویرگولمابین آنان نقطه( تا سه نویسنده)اگر تعداد نویسندگان بیش از یک نفر بود  . 2

 .همان كلمه اختصاري به جاي نام ناشر استفاده می شودسازمان و ناشرانی كه نام اختصاري دارند معمولا از  .3



سازمان مطالعه و تدوين کتب علوم انساني دانشگاه : تهران. راهنمای ويرايش، 7518. غلامحسين زاده، غلامحسين

 .5(متس)ها

 1(چهار یا بیشتر)با بیش از سه نویسنده کتاب 

 .علمي: ، تهران2ويرايش. تشخيص و درمان: بيماريهای نقص ايمني، 7533. فرهودی، ابوالحسن و ديگران

 

 

 سازمان به منزله مولف

 .3 [تهران]. دارونامه، 7531شرکت سهامي دارو پخش، 

 ناظر یا ویرایشگر به منزله مولف

 .مرکز نشر دانشگاهي: تهران .درباره ويرايش. ، ويرايشگر7533. لهپورجوادی، نصرا

  ترجمه یک اثر

وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي، اداره کل : [تهران]ترجمه پرويز دوائي . فن سناريونويسي، 7533. ويل، يوجين

 .تحقيقات و روابط سينمايي

 اثری از یک مولف در مجموعه ای از همان مولف

معين، ، : تهران. "حکمت اشراق و فرهنگ ايران":به کوشش مهدخت معين. مجموعه مقالات، 7531. معين، محمد

 .139 -518، ص 7ج

 کتاب چند جلدی با عنوانی عام و عنوانهایی خاص هر جلد

سازمان : تهران. ترجمه احمد آرام و ديگران .گاهواره تمدن: مشرق زمين: 7ج. تاريخ تمدن، 7533. دورانت، ويل

 .آموزش انقلاب اسلامي انتشارات و

  چاپ های بعدی کتاب

 .دهخدا: چ نهم، تهران. اصول روانشناسي عمومي، 7533. عظيمي، سيروس

                                                 
 .اضافه می شود "و دیگران"نفر باشد فقط نام نفر اول ذكر می شود و به دنبال آن  3چنانچه تعداد پدید آورندگان بیش از .4

 

را در داخل قلاب                                            هرگاه محل نشر از جایی بجز صفحه عنوان، صفحه حقوق اثر، یا موضع دیگري از كتاب به دست آید، آن. 5

 .  می آورند
 

 



 نقل در نقل

نقل در . اميرکبير: تهران. جان گرني -آخرين روزهای لطفعليخان زند، ترجمة هما ناطق، 7533. جونز، سرهارفورد

 .معين: تهران. ، تاريخ سياسي و اجتماعي ايران در عصر زند7533. غلامرضا، ورهرام

 گزارش چاپ شده دارای مولف

 هيات حفاری، رودبار "چراغعلي تپه"گزارش مقدماتي حفريات مارليک ، 7515. نگهبان، عزت اله

 .وزارت فرهنگ، اداره کل باستانشناسي: تهران. 17-7511 

 

 ده بدون مولفگزارش چاپ ش

 .شورای عالي فرهنگ و هنر: تهران ،7537 .گزارش فعاليتهای ايران در سال هزار و سيصدو پنجاه

 گزارش چاپ نشده 

 7531گزارشي از فعاليت دفتر تحقيقات و برنامه ريزی درسي پيرامون اصلاح و بازسازی کتاب های درسي سال"

 (.پلي کپي: )، تهران7531"

 0(هچاپ شد)مقالة سمینار 

سمينار نقش اطلاعات علمي و فني در خدمت دفاع مقدس، ، در "مصرف و توليد اطلاعات"7533. حری، عباس
وزارت سپاه، معاونت صنايع خودکفايي، : تهران. ، مجموعه مقالات و سخنرانيهای ارائه شده7533خرداد 78و 9

 .مديريت تحقيقات و آموزش، مرکز اطلاعات علمي و فني

 7(اپ نشدهچ)مقالة سمینار 

در سمينار بررسي تحليلي موانع و عوامل موثر  "نقش خدمات اطلاعاتي در پيشرفت فرهنگي"7533. حری، عباس

 .7533ارديبهشت  73-77در پيشرفت های فرهنگي، بيرجند، 

 مقالة روزنامه 

 .شهريور 71 کیهان، "چگونه با بيماری يرقان مقابله کنيم؟"7537. زالي، محمدرضا

 مقالة مجله 

                                                 
 .نام مقاله در داخل گیومه و نام مجله یا مجموعه به صورت ایتالیک حروفچینی می شود.  6

 .می آید براي مقاله هاي چاپ نشده عنوان سمینار به صورت معمولی می آید و در مقاله هاي چاپ شده به صورت ایتالیک.  7



فروردين . 99. زیتون. "نقش کتابخانه در خدمت به توسعه کشاورزی ايران"7539. عماد خراساني، نسريندخت 

7539 :79-78 ،18. 

 (با امضا)مقالة دایره المعارف

 .511-533، ص 7ج. دايره المعارف بزرگ اسلامي. "آسوريان".جلالي مقدم، مسعود

 (بی امضا)مقالة دایره المعارف 

 .2528-2529، ص 2ج ،ره المعارف فارسيداي. "کهکشان"

 

 

 مقاله در مجموعه

، ترجمه شيرين تعاوني، "نقش کتابخانه های ملي در شبکه بين المللي اطلاع رساني اسلامي"،7538. باواکوتي،م

دفتر پزوهشهای فرهنگي،  ص : تهران .شبکه اطلاع رساني در کشورهای اسلامي. در اکمل احسان اغلو و ديگران

17-31. 

 نامهپایان

ارشد کتابداری و اطلاع نامه کارشناسيپايان. "تحليل استنادی مقالات سرگذشتنامه"،7533. آذرموسوی، شهر

 .رساني، دانشکده علوم تربيتي، دانشگاه تهران

 منابع انگلیسی -ب

 منابع در فهرست منابعنحوه درج   -4

نحوه درج آنها در . فهرست مي شوند( گي نويسنده اول نام خانواد) ترتيب الفبايي نابع بهمطابق روش هاروارد م

 :متن بر حسب نوع مطلب و تعداد نويسندگان به شرح ذيل است

 .الف ـ اگر در متن به موضوع مطالعه اشاره شود نام نويسنده و سال انتشار داخل پرانتز مي آيد

Productivity was improved throughout the factory (Bond, 1991). 

، هر بار به همراه سال انتشار در داخل پرانتز سهنويسنده دارد ارجاع داده شود نام هر  سهـ اگر به مقاله ای که ب 

 :دريگ ميقرار 



Loneliness is inversely related to communication competence (Bond, Norrish & Burton, 1991). 

به   "et al"فقط نام خانوادگي نويسنده اول و به دنبال آن نويسنـده داشتــه باشد سهری بيـش از ثـ اگر ا ج

 :همراه سال انتشار در داخل پرانتز درج مي شود

Communication apprehension has many correlates (McCaskey et al., 1981). 

-هصفح)صفحه  شماره .دو يا نقل قول مستقيم استفاده شو ـ اگر به قسمت خاصي از يک منبع ارجاع داده شود د

                                           :ذکر مي شودپس از سال انتشار ( ها

“A lack of career success may lower means value in the marketplace of relationships” (Reinking & 

Bell, 1991, p.368). 

ته باشد و در متن از آن استفاده شده باشد با حروف الفبا ای بيشتر از يک اثر در سال داشکه نويسندهدرصورتي  ه

                                         or (Bond, 1991c) (Bond, 1991a) :شودبعد از سال مشخص مي

، به وب سايت مربوطه در (و نه قسمتي از آن سايت ) به عنوان منبع اشاره شود  اگر تمام يک وب سايت -و 

 :ع ندارد جارمي شود و نياز به قرارگيری در فهرست ممتن اشاره 

Douglass (http: // douglass. Speech. News.edu/) is a well organized site for locating American 

speeches. 

و غيره نبايد در ( e-mail) ـ مکاتبات شخصي، سخنراني ها، نامه ها، خاطرات، مکالمات، نامه های الکترونيک  ز

 :ع درج شوند و فقط در متن به آنها اشاره مي شود که شامل نام، نوع مکاتبه و تاريخ خواهد بودجارهرست مف

R. Pugliese (Personal communication, March 23, 1990) also verified this. 

 8نوشتن منابع در فهرست مراجع حوه ن -2

 کتاب

                                                 
8.  http://www.uwe.ac.uk/library/resources/general/info_study_skills/book.htm 
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