مدارک عضویت و مقررات کتابخانه
الف. مدارک مورد نیاز:
1. اسکن عکس رنگی 3*4 (پرسنلی)
2. اسکن صفحه اول شناسنامه و کارت ملی 
3. تکمیل فرم عضویت     
ب. افرادیکه می توانند عضو کتابخانه شوند:
1. اعضای هیئت علمی
2. پرسنل پژوهشگاه
3. دانشجویان پژوهشگاه
4. همکاران طرح (خدمات امانت ارائه نمی شود )
5. دانشجویان مهمان(خدمات امانت ارائه نمی شود)
ج. مقررات کتابخانه:
1. همراه داشتن کارت عضویت الزامی است.
2. استفاده از کارت عضویت و حساب کاربری (account) فقط برای صاحب کارت و حساب کاربری مجاز بوده و هر گونه جابه جایی یا استفاده از کارت و یا حساب کاربری دیگران ممنوع می باشد.
3. استفاده از تلفن همراه در سالن کتابخانه اکیدا ممنوع است.
4 خوردن و آشامیدن در کتابخانه ممنوع است.
5. هرگونه تصویربرداری از کتابخانه و منابع بدون هماهنگی با مسئول ممنوع است.
6. منابع مرجع، نشریات، پایان نامه ها و طرح های پژوهشی صرفا جهت مطالعه داخل سالن کتابخانه هستند. 
7. در صورت دیرکرد منابع اطلاعاتی به ازائ هر روز و هر منبع مبلغی به عنوان جریمه دیرکرد طبق "شیوه نامه ارائه خدمات کتابخانه" اخذ می شود.
8. در صورت هر گونه خسارتی به منابع کتابخانه طبق " شیوه نامه ارائه خدمات کتابخانه" عضو حداکثر ظرف یک ماه موظف به  تهیه و تحویل اصل به کتابخانه است. 
9. اعضا متعهد می باشند به هنگام قطع همکاری با پژوهشگاه با کتابخانه تسویه حساب نموده و کارت عضویت خود را تحویل نمایند.
10. دانشجویان پژوهشگاه و دانشجویان مهمان طبق "شیوه نامه ارائه خدمات کتابخانه"  در زمان تسویه حساب ملزم به ارائه فایل چاپی و الکترونیکی پایان نامه خود هستند. 
11. دانشجویان مهمان و همکاران طرح ملزم به پرداخت حق عضویت بر اساس تعرفه های مصوب هستند.
12. عدم رعایت مقررات کتابخانه موجب تعلیق عضویت حداقل به مدت یکماه و در صورت تکرار موجب ابطال عضویت می گردد.
د. مقررات استفاده از سایت کتابخانه: 
1. جهت استفاده از خدمات سایت عضویت در کتابخانه الزامی است.
2. جهت استفاده از اینترنت از نام کاربری و رمز عبور اختصاصی خود استفاده نمایید. 
3. نام کاربری و رمز عبور اختصاصی عضو می باشد لطفا از واگذاری آن به دیگران اکیدا خودداری فرمایید، درغیر  این صورت طبق بخشنامه مورخ 15/02/1392،  شماره 1417/ژ/د/92 با شما برخورد  خواهد شد.    
[bookmark: _GoBack]4. بعد از اتمام کار با سیستم کامپیوتر، نام کاربری خود را غیر فعال نمایید.
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ه. تعداد و مدت امانت: 
اینجانب .............................................. مقررات کتابخانه را مطالعه نموده و ضمن تعهد به رعایت کلیه مفاد آن متقاضی عضویت در کتابخانه پژوهشگاه ملی مهندسی ژنتیک وزیست فناوری می باشم. 
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